Postup pri ziskavani informécii podPa zakona o slobode infor macii
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V sllade so z&konom ¢. 211/2000 Z. z. odobodnom pristupe k informacidm
a0 zmene adoplneni niektorych zékonov (zékon o slobode informécii) ma kazdy ob¢an
prévo na pristup k informéciam, ktoré maju povinné osoby (3kola) k dispozicii.

Uréenie zodpovednych ostb

1. Gymnézium Ludovita Stira, Hronska 1467/3, 960 49 Zvolen je podla zékona
¢. 211/2000 Z. z. povinnou osobou poskytovat’ informacie podlratohto zakona.

2. Centranu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informécii na 3kole vedie tajomnicka
Valéria Frlajsova

3. Za spristupnenie pozadovanych informécii podl'a tohto za&kona si zodpovedné tieto
osoby: PhDr. Eva Chylova — riaditelka koly, vjg nepritomnosti Mgr. Jana
HamerSmidova — zéstupkyna riaditel’ky skoly. Tieto osoby mézu poverit’ vybavenim
Ziadosti o spristupnenie informacii ktoréhokol'vek zamestnanca Skoly.

4. Za povinné zverejnovanie zmllv, objednavok a faktir na webovom sidle skoly je
zodpovedna Bc. Jarodava Dolna — hospodarka Skoly.

5. Zahromadny pristup k informéacidm na 3kole zverejnenych na webovom sidle skoly je
zodpovedny RNDr. CuboS Kvasnica

Miesto, ¢as a spdsob poskytovania informacii
1. Skola poskytuje hromadny pristup k informéciam na svojej web stranke na adrese:

WWW.Qymzv.sk
Natejto adrese vedie g Centrdlny register zmlUv, objedndvok afaktur BBSK (CRZ).

Za hromadny pristup k informéciam na Gymnéaziu I>udovita Stdra vo Zvolene sa
povazuje ngjma
zverejnenie informécii na webovom sidle Skoly
pisomné oznamenia na verejne pristupnych vyvesnych tabuliach v budove
skoly
(zborovna, vstupna hala)
vydavanie aposkytovanie informacnych materidlov verejnosti (propagacné
materidly ku Dniu otvorenych dveri, vyroéné spravy a pod.)

2. Pisomné Ziadosti 0 poskytnutie informécii treba adresovat’
Gymnézium Ludovita Stira, Hronska 1467/3, 960 49 Zvolen
E —mail: eva.chylova@gymzv.sk
valeriaf @gymzv.sk
Fax: 045/ 5333302

3. Osobné podavanie Ziadosti:
Gymnézium Ludovita Stura, Hronska 1467/3, 960 49 Zvolen — sekretarid vpravo
na prizemi.



http://www.gymzv.sk
mailto:eva.chylova@gymzv.sk
mailto:valeriaf@gymzv.sk
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Ustnu Ziadost zapie tajomnicka Zkoly na prisludny formulédr, zaeviduje ju
do centralnej evidencie Ziadosti o spristupnenie informécii apogtUpi ju riaditel’ke
Skoly, event. v jej nepritomnosti zastupkyni riaditel’ky Skoly.

Riaditel’ka Skoly urci, ktory zamestnanec 3koly Ziadost” vybavi v uréenom termine.

Telefonické podavanie Ziadosti: 045/ 5333302 , 045/ 5332094,

Telefonicku Ziadost” zapiSe tajomnicka Skoly na prislusny formulédr, zaeviduje ju do
centrdlnegj evidencie Ziadosti o spristupnenie informécii apostipi ju riaditel’ke skoly,
event. v jgj nepritomnosti zéstupkyni riaditel’ky Skoly.

Dalsi postup je totoZny s pripadom Gstne podavanej Ziadosti.

Uradné hodiny: Kazdy pracovny dei 3kolského vyucovania od 8,00 — 15,30

Informécie poskytuje 3kola Ziadatelom Ustne, pisomne, elektronicky, alebo
na technickych nosi¢och.

V pripade, Ze Ziadost’ neobsahuje predpisané ndlezitosti, vyzve poverena osoba
bezodkladne Ziadatela, aby nelplnt Ziadost doplnil v uréenej lehote, ktorda je
minimalne 7 dni. Po jef mé&rnom uplynuti sa Ziadost’ odloZi.

Zo Ziadosti musi byt zrejmeé, komu je urc¢end, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresa pobytu, alebo sidlo, ktorych informécii sa
Ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informécii Ziadatel’ navrhuje.

Ziadost' je podana diom, kedy bola oznamenéa 3kole.

Na Ziadost poverena osoba pisomne potvrdi prijatie Ziadosti aoznami
Ziadatel'ovi eventudlnu predpokladant vySku Uhrady za spristupnenie informécie.

Skola pri spristupiiovani informécii robi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie
neboli porusené povinnosti podla 88 az 12 z&kona ¢. 211/2000 Z. z. (ochrana
utgjovanych skuto¢nosti, ochrana osobnosti a osobnych tdajov, ochrana obchodného
tgjomstva, apod.) Ak zamestnanec 3koly poskytuje informéciu, ktora obsahuje Udaje
ku ktorym je obmedzeny pristup, je povinny zamedzit’ viditel'nost’ tychto tdajov.

Povinné zver g iiovanie zmlav

Povinne zverejiiovanou zmluvou je zmluva, ktora spina nasledovné znaky:

1.1 jednd sa o pisomnu zmluvu alebo pisomna dohodu

1.2 jedn& sa o pisomnl zmluvu (dohodu), ktord je uzavreta po 01.01.2011 (vratane)

1.3 jednou zo zmluvnych strén je Gymnézium Ludovita Stdra vo Zvolene

1.4 jedna sa o pisomnu zmluvu ( dohodu), ktoréa obsahuje informéciu, ktoré sa ziskala za

2.

verginé prostriedky, alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania
smajetkom &&u, smajetkom obce, s mgjetkom Banskobystrického samospravneho
kraja, s majetkom prévnickych osdb zriadenych z&konom, alebo na zéklade zékona
alebo nakladania s finan¢nymi prostriedkami Europskej Unie.

Povinné zverejiiovanie zmlUv sa nevztahuje:

2.1na ¢asti (ustanovenia) povinne zverejiiovanych zmllv, ktoré obsahuju informéciu,
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ktord sa podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. odobodnom pristupe k informéciam
ao zmene adoplneni niektorych zékonov nespristupnuje. Nespristupnuju sa najma
informécie uvedenév § 8 az § 13 tohto zakona



2.2 nacelé zmluvy:

2.2.1 dluzobnazmluva

2.2.2 pracovnazmluvaadohodao praci vykondvanej mimo pracovného pomeru

2.2.3 zmluvatykajuca sa burzovych obchodov aich sprostredkovanie

2.2.4 odplatna zmluva tykajlca sa cennych papierov

2.25 zmluva uzavierand v posobnosti Slovenskej informacne] sluzby aVojenského

Spravodajstva

2.2.6 zmluva, ktorg Ucelom je zabezpetenie ochrany abezpecnosti v miestach, kde sa

vykonava vézba alebo trest odnatia slobody

2.2.7 zmluva, ktorg ucelom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitel'skych Uradov

a)
b)

v Slovenskej republike a zabezpecenia ¢innosti zastupitel’skych Uradov Slovenskej
republiky v zahranici

V pripade pochybnosti o tom, ¢i sa jedna o zmluvu, ktord sa ma zverejnit’ ako celok,
alebo v pripade pochybnosti otom, ¢i informaciu mozno zvergjnit podla zakona
o slobode informécii, obréi sa riaditelka Skoly so Ziadostou o stanovisko na
Kancelériu predsedu BBSK (Oddelenie pravne).

Povinne zverejniovand zmluva sa zveregjiiuje v Centrdnom registri zmlav, objednavok
afaktar BBSK (CRZ) pod odkazom na webovom sidle 3koly v silade so zakonom
&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zékon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zékonnik v zneni
neskorsich predpisov ako g v silade s Metodickym pokynom ¢. 003/2011/ MP BBSK.
Skola je povinna zabezpetit Silad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom
arovnako je povinna zabezpecit' nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich
informéciu, ktoré sa podl'a zakona o slobode informacii nespristupiuje.

Povinné zver g fiovanie objednévok a faktar

Skola je povinna zvergjinit v CRZ objednavky tovarov asluZieb do desiatich
pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, a objednavky sivisia s povinne
zvergjnovanou zmluvou, ktora uz bola zverejnend a nadobudla G¢innost” podra § 47a
z&kona . 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik.

L ehoty na vybavenie a postupenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informécii &ola vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskor
do ésmich pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dha odstranenia
nedostatkov Ziadosti podlra § 14 ods.2 a 0ods.3 zakona ¢. 211/2000 Z.z.

Zo zévaznych dévodov moze kola predizit' lehotu, najviac viak o osem pracovnych
dni. Zavaznymi dévodmi su:

vyhl'adavanie a zber poZadovanych Udajov nainom mieste ako je sidlo Skoly
vyhladavanie azber vé&Sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii
pozadovanych na spristupnenie jednej Ziadosti

preukazatel’'né technické problémy spojené svyhladavanim aspristupniovanim
informécie

PrediZenie lehoty 3kola ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty. V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.
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Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti poZadovanej informécie moZzno podat’ odvolanie
viehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho plynutia lehoty
narozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie
vydala alebo mala vydat’ — ¢ize Skole.

O odvolani rozhoduje riaditel’ skoly.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania. Ak odvolaci
orgén vteto lehote nerozhodne, predpokladd sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odvolanie zamietol anapadnuté rozhodnutie potvrdil. Za den dorucenia tohto
rozhodnutia sa povaZzuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie o odmietnuti  Ziadosti mozno preskimat’ v sidnom konani podra
osobitného zékona

Uhrada nékladov

Informécie sa spristupnuju bezplatne svynimkou Uhrady vo vyske, ktor&4 nesmie
prekroc¢it vysku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovézenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Skola mdze zaplatenie Ghrady odpustit.

Uhrady st prijmami Skoly.

Podrobnosti o Uhrade nékladov st ustanovené nasledovne:



