Ako pisat seminarnu pracu

Zakladna Struktura a formalna Uprava seminarnej / ro€nikovej prace vychadza

znormy STN ISO 690. Pri pisani prace vyuzivame tzv. autorsky plural (napr.

vypracovali sme, preStudovali sme).

Zakladna struktura prace:
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Zoznam bibliografickych odkazov
Prilohy

Formalna uprava

Formalna uprava prace vychadza z definicie autorského harku. Autorsky

harok je dokument obsahujuci 20 stran formatu A4, pricom kazda strana obsahuje

1800 znakov, Comu zodpoveda rozlozenie 30 riadkov x 60 znakov. Preto v textovom

procesore nastavujeme:

rovnaky typ pisma v celej praci,

velkost pisma 12pt pre zakladny text,

hlavny nadpis velkost 16pt, prvy podnadpis velkost pisma 14pt (rez tucné),
druhy podnadpis velkost 14 pt,

medzery medzi znakmi 1,5 nasobok Standardnej medzery,

riadkovanie 1,5 nasobok Standardného riadku,

horny, dolny a pravy okraj na 2,5 cm, lavy okraj na 3 cm z dévodu viazania
prace,

zarovnanie do bloku,

Cisla stran zobrazujeme od uvodnej strany a umiestiujeme ich na stred paty

strany.
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Obsah

Obsah prace tvori €islovany zoznam nazvov jednotlivych nadpisov Casti prace
s Cislami stran. Umiestiuje sa na samostatnu stranu. Textové procesory pri volbe

spravneho Stylu pre nadpisy vedia obsah prace vytvorit automaticky.
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Uvod

Uvod je uvedeny na samostatnej strane. Autor uvedie vyznam danej
problematiky, ciel prace a ddévod, preéo sa rozhodol pre tato pracu. Uvod sa

necisluje a jeho rozsah je spravidla pol strany. PiSeme ho v pritomnom Case.

Pravy okraj strany je

Lavy okraj strany je nastaveny na 2cm.

nastaveny na 3cm.

Cisla stran zobrazujeme a?
od Uvodu, pricom ¢islo
strany ma byt zarovnané
na stred.



1 Jadro

Jadro samotnej odbornej prace méze pozostavat z viacerych kapitol a
predstavuje vysvetlenie podstaty zadanej témy, zakladné suvislosti, respektive
vyuzitefnost' v praxi. Autor by mal preukazat, Ze vie pracovat s odbornou literaturou

a dokaze spracovat poznatky k zadanej téme.

1.1 Vkladanie objektov do jadra prace

Medzi objekty radime obrazky, tabufky, grafy, diagramy, mapy, schémy a pod.

Tieto objekty mézeme vkladat priamo do textu, priCom spravidla plati, Ze pokial

prekracuju Yz strany, mali by byt su€ast'ou priloh prace.

Objekty vlozené do textu musia byt o€islované a musia mat titulky, t.j. kazdy
objekt musi byt pomenovany. VloZené objekty by mali byt horizontalne centrované

a titulok umiestriujeme pod objekt.

1.2 Ako vlozime obrazok do textu?

Obrazky mbézeme vkladat bud zo suboru, z ClipArtu, zo schranky pocitaca,
alebo ich priamo nakreslit v textovom procesore. Titulok vioZzime tak, ze pravym
tlacidlom mysky klikneme na obrazok a zvolime prikaz ,vlozit' popis“. V dialégovom

okne si vytvorime nové oznacenie ,Obr. €.“ a vlozime popis obrazka.

Popis Lilﬁ
Popis:

Obr. £. 1: VloZenie u:uhra’zka| |
MozZnosti

Oznacenie: Obr. &

miestnenie: |Pod vybratou polozkou

[] wylGéit oznafenie z popisu

I Mova menovka. .. I I Odstranit menovku I I Cislovanie. .. J
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Obr. €. 1: Vlozenie obrazka



Tabulky, grafy, diagramy, mapy a schémy sa vkladaju a popisuju podobne ako

obrazky.

Den/hodina 1 2 3 4 5 6 7
Pondelok MAT INF SJL ETV ANJ TEV TEV
Utorok ANJ FYZ CHE OBN BIO NEJ

Streda MAT SJL DEJ FYZ OBN

Stvrtok ANJ FYZ CHE INF BIO NEJ

Piatok ETV DEJ ANJ OBN MAT

Tab. €. 1: Rozvrh hodin

1.3 Citaty, citacie a poznamky pod Ciarou

,Citat (angl. quotation) je text, ktory sme doslovne prevzali z nejakého
dokumentu, informaéného zdroja.“! PiSe sa v Gvodzovkach, za ktorymi sa uvedie
Ciselny index odkazujuci na Cislo poznamky pod Ciarou alebo na konci kapitoly,
v ktorej je uvedeny bibliograficky zaznam citovanej publikacie. Ak ma citat rozsah
vacsi ako Styri riadky, vyc€lefuje sa do samostatného odseku. Necituju sa vSeobecne

zname fakty.

Citacia (angl. citation) je skratené oznacCenie pramena v suvislom texte podfa
niektorej metddy odporudenej normou ISO 690. (MESKO 2005, s. 217) Citacia je
skrateny zaznam o citovanom dokumente, na =zaklade ktorého Citatel moédze

dokument vyhlfadat v zozname pouzitej literatury.

Poznamka pod €iarou nie je nevyhnutnou sucastou textu. Autor v nej uvadza
spresfiujlce Udaje, vysvetlenia, odlisné nazory a stanoviska inych autorov a pod.? V

texte na poznamku odkazuje Ciselny index.

! MESKO, Dusan a kol. 2005. Akademicka priru¢ka. 2. vyd. Bratislava: Osveta, 2005. 496 s. ISBN 80-8063-200-6,
s. 216
Do poznamok pod ¢iarou je vhodné vkladat text, ktory méze byt z hladiska obsahu prace délezity, ale zniZoval
by jej prehladnost.
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Poznamku pod Ciaru vilozime tak, ze umiestnime kurzor za slovo, ku ktorému
chceme pridat odkaz na poznamku pod Ciarou. Na nastrojovej liste ,Referencie”
vyberieme prikaz ,Vlozit poznamku pod Ciarou® a do pripravenej oblasti oddelenou

Ciarou napiseme poznamku.

—-/l Domowv VioZit RozloZenie strany Referencie Koreipondencia
=3 [EwPridat text - ABl [y VIoZit koncowd poznamku :
= =¥ Aktualizovat tabulku ﬁg Dalia poznamka pod fiarou = | =
Obsah WloZit poznamku " . W
- pod fiarou EI Zobrazit poznamky cit
Cbsah Poznamky pod ciarou (]

2 Zaver

Struéné vilastné zhodnotenie prace autorom, prinos prace pre autora,
moznosti vyuZitia, kluCoveé zistenia alebo namety na diskusiu. Rozsah zaveru je

zvycCajne pol strany. Zaver sa ako kapitola necisluje a piSeme ho v minulom Case.

3 Zoznam bibliografickych odkazov

Predstavuje zoznam vSetkych publikacii a internetovych zdrojov, ktoré sme pri
tvorbe prace pouzili. Ide o prace, ktoré v texte citujeme, alebo prace, ktoré nas pri

pisani inSpirovali a pod.

& Usporaduva sa v abecednom poradi,

& tituly autorov sa neuvadzaju,

& mena autorov sa uvadzaju v poradi: priezvisko (velkymi pismenami), rodné
meno (malymi pismenami, prvé pismeno velké). Za priezviskom sa dava
Ciarka a medzera, potom nasleduje rodné meno (méze byt len inicidlova
skratka),

& dalej sa uvadza nazov diela (piSe sa kurzivou), miesto vydania, vydavatel,

rok. vydania, ISBN - Cislo, pripadne €isla stran, z ktorych sa €erpalo.
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4  Prilohy zdroje

Sem patri cely dokumentaCny material, ktory nie je vloZzeny do jadra prace.

Teda sem vkladame tabulky, grafy, fotografie, obrazky, schémy, mapy a pod.



