
 

 

  

1x TAB v riadku        Pravá zarážka 

Nepoužívame Enter, ale 

medzeru pred odsekom 

1x TAB  Zlom sekcie 

Zapnite si ukazovanie skrytých 

formátovacích symbolov 



 

  

Táto strana nie je číslovaná 



 

  

Úvod má číslo strany 2 



 

  

Vzdialenosť medzi odsekmi 

nerobíme Enterom, ale 

nastavením v odseku 

Nadpis 1. úrovne  

Nadpis 2. úrovne 



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

 



Postup pre vytvorenie projektového dokumentu 

1. Vytvorte si potrebné štýly (pre text, zvýrazňovanie, príp. nadpisy), ale ak budete používať 

viacúrovňové číslovanie nadpisov, zvoľte preddefinované Nadpis 1, Nadpis 2 atď.  (obr. 1) 

2. Stiahnite si obrázok loga školy (www.gymzv.sk/Skola/Logo skoly/Logo ciste -EMF) a uložte ho 

vo formáte JPG alebo PNG (obr. 2) 

3. Vytvorte prvú stranu podľa vzoru http://www.gymzv.sk/subor/vzor_seminarna_praca_2016 , zapnite 

si zobrazovanie skrytých formátovacích symbolov (obr. 3) 

4. Vzdialenosť medzi hlavičkou, názvom a menom dosiahnete nastavením Odsek – Riadkovanie pred, nie 

stláčaním Enteru  (obr. 4) 

5. Po napísaní školského roka treba vložiť zlom sekcie Rozloženie strany – Zlomy – Zlomy sekcií – 

Nasledujúca strana (obr. 5) 

6. Ak sa záhlavie z titulnej strany objaví na druhej strane, potlačíte zobrazenie Vložiť – Hlavička – Upraviť 

hlavičku – zakliknúť Iné na prvej strane (obr. 6) 

7. Číslovanie strán v päte dosiahnete cez Vložiť – Číslo strany – Aktuálna pozícia (na strane úvodu dajte 

2), vypnite prepojenie s predchádzajúcim a zakliknite Iné na prvej strane. Ak Vám nefunguje korektne 

číslovanie, stlačte pravé tlačidlo myši nad príslušným nadpisom n-tej úrovne a pomocou prvých dvoch 

položiek menu číslovanie upravte (obr. 7) 

8. Pomocou zlomov strán (Vložiť – Zlom strany) si vytvorte prázdne strany na Obsah a Úvod (obr. 8) 

9. Nezabudnite napísať záver, vložiť zoznam použitej literatúry, resp. URL zdrojov, prílohy, ak sú potrebné 

10. Ak máte text hotový, nastavte kurzor na potrebnú pozíciu a vložte Obsah pomocou Referencie – Obsah 

a vyberte tvar (obr. 9)  

11. Počas písania celého textu by ste mali mať zapnutú kontrolu gramatiky a pravopisu voči slovenskému 

jazyku  

Linky 

Nadpisy https://www.youtube.com/watch?v=VvMRnGGWIps 

Video na Obsah https://www.youtube.com/watch?v=8dAfdWiY7Us 

https://formatovani-dokumentu.cz/navod/jak-vytvorit-obsah-ve-wordu-viceurovnove-cislovani 

https://support.office.com/sk-sk/article/Pridanie-čísel-strán-do-dokumentu-programu-Word-2010-

fc409c12-0149-47fc-b838-ca10 

 

http://www.gymzv.sk/Skola/Logo
http://www.gymzv.sk/subor/vzor_seminarna_praca_2016
https://www.youtube.com/watch?v=8dAfdWiY7Us
https://formatovani-dokumentu.cz/navod/jak-vytvorit-obsah-ve-wordu-viceurovnove-cislovani
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Obr. 9 

 


