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Gymnazium Ludovita Stiura, Hronska 1467/3, 960 49 Zvolen

Interna smernica ¢. 04/2016

O verejnom obstaravani v podmienkach
Gymnazia Ludovita Stuara.
Uéel predpisu :

Tato smernica stanovuje pravidla v procese verejného obstaravania tovarov a sluzieb na
gymnaziu.

U&elom smernice je Uprava pravomoci a povinnosti prislusnych zamestnancov v procese
verejného obstaravania tovarov a sluZieb.

Oblast’ platnosti:

Smernica plati pre vSetkych zamestnancov organizacie, ktori su zu€astneni v procese
objednavania a obstaravania tovarov a sluzieb na gymnaziu.

Pocet stran: 10

Pocet priloh: 8

Vzt'ah k uz vydanym vnutornym predpisom: Rusi sa smernica ¢. 07/2015.
Gestor: Schvalil: Datum schvalenia:
Ing. Jozef Vyboh PhDr. Eva Chylova 01.06.2016

Datum ucéinnosti:
01.06.2016
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Clanok |
PREDMET UPRAVY

Verejné obstaravanie je legislativne upravené zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani*).

Suvisiace predpisy:
— Spolo¢ny slovnik obstaravania — Nariadenie komisie (ES) ¢. 213/2008 z 28. novembra 2007,
— Zakon €. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov
— Prikaz predsedu BBSK ¢&. 001/2016/ODDVO k zabezpe€eniu procesu verejného obstaravania
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(4)

(1)
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zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie
sluzieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatelskej pésobnosti BBSK

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto€nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a
sutaz navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, proporcionalita, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia
hospodarskych subjektov, hospodarnost a efektivnost pri vynakladani finanénych prostriedkov.

VSetci pracovnici pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: UcCastnici procesu verejného
obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych principov etiky vo verejnom
obstaravani, ktorymi su najma Cestnost a integrita, dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie
verejného obstaravania ako Cinnosti vo verejnom zaujme (Priloha €. 6 Eticky kddex).

5 ] Clanok Il )
VSEOBECNE VYMEDZENIE NIEKTORYCH POJMOV

V zakone je vymedzeny okruh subjektov t. j. obstaravatelov na ktorych sa vztahuje uplatfiovanie tohto
zakona. Gymnazium je obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. d), ktora je povinna pri uzavierani
zmluv pouzivat metddy a postupy verejného obstaravania.

Gymnazium Ludovita Stura (dalej aj Gymnazium) je organizaciou v zriadovatelskej pdsobnosti
Banskobystrického samospravneho kraja. Pri zabezpecovani procesu verejného obstaravania sa riadi
Prikazom predsedu BBSK €. 001/2016/ODDVO k zabezpecéenie procesu verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovarov, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a zakaziek na
poskytnutie sluzieb pre organizacie a zariadenia v zriadovatel'skej posobnosti BBSK. (dalej aj
Prikaz BBSK).

Povinnost’ obstaravat podfa zakona sa vztahuje na obstaravanie tovarov, prac a sluzieb uhradzanych
obstaravatelom, a to bez ohladu na to, &i tovary, prace a sluZzby obstarava na plnenie svojich uloh alebo
na vlastni prevadzku. Povinnost' aplikovat’ zakon sa vztahuje na vynakladanie vsetkych
finanénych prostriedkov bez ohladu na to €i sa jedna o rozpoctové, mimorozpoctové zdroje
alebo zdroje z prostriedkov EU.

Obstaravat mozno len tovary, sluzby a prace, pre ktoré je zabezpe&ené finanéné krytie.

Tovary su vyrobky, zariadenia a iné veci ponukané na trhu a uréené na predaj. Obstaranie tovaru méze
zahffiat aj Cinnosti spojené s jeho umiestnenim a montézou, ak predpokladana cena tychto sluzieb
nepresahuje predpokladanu cenu dodavaného tovaru a zaroven bez nich nie je mozné dodany tovar
pouzivat.

Prace su stavebné prace a s nimi suvisiace dodavatelské prace potrebné na zhotovenie stavby v
pozemnom stavitelstve alebo inzinierskom stavitelstve t. j. vSetky prace spojené s vystavbou, zmenou,
upravou alebo odstrafiovanim stavby alebo suvisiace prace, napriklad priprava pozemku, zemné prace,
montdZz konStrukénych prvkov, instalacné prace ako indtalacia vodovodnych, plynovych potrubi,
elektrickych rozvodov, montaz vybavenia alebo zabudovanie materialov alebo dokon&ovacie prace, ako
napriklad likvidacia zariadenia staveniska, terénne Upravy.

Sluzby su finan¢né sluzby, pravne sluzby, projektové sluzby, remeselné sluzby a dalSie sluzby (vSetky
ostatné predmety obstaravania, ktoré nie su tovarom alebo pracou).

Zakazka vo verejnom obstaravani na ucely tejto smernice je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravateImi alebo obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Hospodarsky subjekt je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trh
dodava tovar, uskutoCnuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob,
ktora na trhu dodava tovar, uskuto&riuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast
Vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné podklady.

Uchadzac¢ je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych oséb, ktora na trhu dodava tovar,
uskutoChuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predloZila ponuku.
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Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urCuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypoctu uréuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.
Profil organizacie, alebo zariadenia v zriadovatelskej pdsobnosti BBSK (dalej len ,profil“) je zriadeny na
webovom sidle uradu pre verejné obstaravanie, www.uvo.gov.sk, v ramci ktorého musia byt zverejnené
informacie a dokumenty tykajuce sa procesu verejného obstaravania podla zakona o verejnom
obstaravani.
Lehota viazanosti ponuk predstavuje lehotu (najneskorsi termin), v ramci ktorej je potrebné podpisat
zmluvu.
Register koneénych uzivatelov vyhod (dalej len “RKUV*) je informaény systém verejnej spravy,
ktorého spravcom je urad a obsahuje udaje o konecnych uzivateloch vyhod. Zapis do RKUV sa
vyzaduje v ramci sucinnosti § 45 ods. 9 — je podmienkou uzavretia zmluvy.
Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpec€enie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu,
ako aj na zabezpecCenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo
vnutra.
Sluzby suvisiace s energetikou zahiiiaju hlavne:

a. vyhotovenie energetickych certifikatov budov,

b. vyhotovenie energetickych auditov zariadeni,

c. povinné prehliadky vSetkych vyhradenych technickych zariadeni,

d. sluzby suvisiace so stavebnymi Upravami v ramci energetickych zhodnoteni (Uspor) budov,

e. sluzby suvisiace s reviziou.
Oddelenie verejného obstaravania UBBSK (dalej ,ODDVO*), koordinuje a metodicky riadi proces
verejného obstaravania.
Zodpovedny pracovnik je zamestnanec gymnazia, ktory zabezpecuje proces verejného obstaravania.

Clanok Il
POSTUPY VEREJNEHO OBSTARAVANIA A FINANCNE LIMITY

(1) Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti

od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

Nadlimitna (§ 117)
Podlimitna s vyuzitim EKS (§ 109 - §112)
podlimitné bez vyuzitia EKS (§ 113 - §116)

[ ]
[ ]
L]
e zakazka s nizkou hodnotou (§ 29)

(2) Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob ur€enia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut sa

pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

(3) Zakazka s nizkou hodnotou je zdkazka na

a. dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, s finanénym limitom do
1 000 eur;

b. dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
nie su bezne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov od 1 000 eur vratane do 20 000
eur, pri sluzbach okrem sluzZieb uvedenych v prilohe &.1 zakona o VO od 1 000 eur vratane do
20 000 eur, pri sluzbach uvedenych v prilohe €.1 zdkona o VO v sume od 1 000 eur vratane do
200 000 eur a u stavebnych prac od 1 000 eur vratane do 70 000 eur;

c. dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
su bezne dostupné na trhu (okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 zakona o VO), s finanénym
limitom od 1 000 eur vratane do 5 000 eur;

d. dodanie potravin s finan€nym limitom od 1 000 eur vratane do 40 000 eur.

(4) Podlimitna zakazka je zakazka na

a. dodanie tovaru (okrem potravin), uskuto&nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
sU beZne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZieb (okrem sluzieb uvedenych
v prilohe &.1 zakona o VO) od 5 000 eur vratane do 209 000 eur a u stavebnych prac od 5 000
eur vratane do 5 225 000 eur;

b. dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré
nie su bezne dostupné na trhu, s finanénym limitom u tovarov a sluZzieb (okrem sluzieb
uvedenych v prilohe €.1 zakona o VO) od 20 000 eur vratane do 209 000 eur. Pri sluzbach
uvedenych v prilohe ¢.1 zakona o VO od 200 000 eur vratane do 750 00 eur a u stavebnych
prac od 70 000 eur vratane do 5 225 000 eur;

c. dodanie potravin s finanénym limitom od 40 000 eur vratane do 209 000 eur.

(5) Nadlimitna zdkazka je zakazka s finanénym limitom u tovarov a sluZieb (okrem sluZieb uvedenych

v prilohe &.1 zakona o VO) od 207 000 eur vratane a viac eur, pri sluzbach uvedenych v prilohe ¢&.1
zdkona o VO od 750 000 eur vratane a viac eur a u stavebnych prac od 5 225 000 eur vratane a viac eur.
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Clanok IV.
BEZNA DOSTUPNOST NA TRHU

(1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a zakona
0 verejnom obstaravani, ktoré

e nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢fiované na zaklade Specifickych a pre dany pripad
jedine€nych poziadaviek,

e sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacSich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoCnené a zaroven

e sU spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto€riované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutoChované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu.

(2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 tohto €&l. s najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

(3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podfa odseku 1 tohto ¢l. s najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

(4) Bezna dostupnost’ tovarov a sluzieb sa deklaruje testom beznej dostupnosti , ktory gymnazium
vykona pre kazdu obstaravanu zakazku a jeho vysledok zaznamena na tladive Test beznej
dostupnosti (priloha €. 8).

Clanok V
POSTUP PRI ZADAVANI INYCH ZAKAZOK

(1) Nakup v hotovosti - ndkup tovaru v hotovosti z pokladne Skoly sa realizuje na zaklade ziadosti na
nakup v hotovosti (priloha €. 5).
(Pohonné hmoty, drobny spotrebny material, ceniny, tlaé materialov, vyroba peciatok, nakup drobnych
ucebnych pomécok, nakup postovych znamok, ina operativne nakupy drobného vybavenia ktoré nie je
mozné obstarat bezhotovostne a pod. a ktorych predpokladany hodnota v priebehu kalendarneho
roku nepresiahne 1000 € bez DPH.

(2) Zakazky s finanénym limitom do 1 000 € pri tovaroch, sluzbach a pri stavebnych pracach bez
ohladu na ich beznu dostupnost’

Zadavanie zakazky v hodnote nizSej ako 1 000 € (financované z beznych a kapitalovych vydavkov),
zodpovedny pracovnik Gymnazia zabezpedi operativne t.j. formou objednavky, zmluvou, nakupom
v hotovosti.

Zakazky v hodnote do 1 000 € sa nezverejiuju v profile. Organizacie, resp. zariadenia su povinné
postupovat tak, aby vynaloZzené néklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite.

Na zaklade skusenosti a poznatkov vo vztahu ku kvalite a primeranych cien tovarov, sluzieb
a stavebnych prac si zodpovedny pracovnik priebeZzne vytvara databazu firiem, u ktorych spravidla
realizuje zadavanie zakaziek s finanénym limitom do 1 000 € bez DPH.

Vynimku tvoria:
e sluzby suvisiace s energetikou s predpokladanou hodnotou nad 500 eur,
o stavebné prace financované z kapitalovych vydavkov,

e sluzby suvisiace so stavebnymi pracami, ktoré su financované z kapitalovych vydavkov, ktoré
zabezpec¢i ODDVO.

(3) Tovar (okrem potravin) a sluzby ktoré su bezne dostupné na trhu v hodnote rovnej a vysSej ako
1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur, Stavebné prace, ktoré su beZne dostupné na trhu v hodnote rovnej a
vysSej ako 1 000 eur a nizSej ako 5 000 eur.

a. Zadavanie zdkaziek zabezpeduju gymnazium.

b. Verejny obstaravatel postupuje podla § 109 az 112 zakona o verejnom obstaravani s vyuzitim
elektronického trhoviska, ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk.

c. V pripade zdkaziek v hodnote rovnej a vy38ej ako 3 000 eur, proces VO na elektronickom
trhovisku (dalej len ,ET“) mdéze gymnazium zrealizovat az po schvaleni ziadosti o povolenie
spustit’ verejné obstaravanie na ET.

d. Gymnazium je povinné na zakazky podla pism. c), predlozit na ODDVO UBBSK Ziadost o
schvélenie zadat (spustit) proces verejného obstaravania cez ET. Ziadost musi obsahovat Gidaje
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podla €l. IX bod 3 tejto smernice a musi byt predloZzena v listinnej podobe, prostrednictvom posty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP &. 23,974 01 Banska
Bystrica, alebo v pripade osobného doru&enia na podatelfiu UBBSK.

Odpoved na prijatu ziadost o schvalenie spustit proces verejného obstaravania cez ET bude
gymnaziu odoslana prostrednictvom e-mailu, ktory odosle povereny zamestnanec ODDVO
UBBSK.

(4) Zakazky s nizkou hodnotou s finanénym limitom od 1 000,- € do finanéného limitu 20 000,- € pri

tovaroch a sluzbach, do 70 000,- € pri stavebnych pracach a do 40 000,- € pri potravinach, ktoré nie su
bezne dostupné na trhu.

Gymnazium pri zadavani tychto zakazkach s nizkou hodnotou povinné dodrziava povinnosti podla §
117 zakona (ide najma o uplatnenie zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké
zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzaCov alebo zaujemcov, transparentnost, hospodarnost,
proporcionalita a efektivnost) a zabezpedit, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene.

a.

Tovary a sluzby v hodnote od 1 000 eur do 20 000 eur

Zabezpec¢i Oddelenie verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informacii od
Gymnazia. Gymnazium je povinné predlozit podklady podfla ¢lanku IX. Uplatnenie poziadavky
na zadanie zakazky k ziadosti o zabezpecCenie procesu VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie potrebnych informécii je zodpovedny vedici ODDVO UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Zmluva musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. Gymnazium je povinné dorucit kopiu
obojstranne podpisanej zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu
Uradu BBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na ODDVO.

Stavebné prace v hodnote od 1 000 eur do 70 000 eur

Zabezpeli Oddelenie verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informacii od
Gymnazia. Gymnazium je povinné predloZit podklady podla ¢lanku IX. Uplatnenie poZiadavky na
zadanie zakazky k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie potrebnych informécii je zodpovedny vedici ODDVO UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Zmluva musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. Gymnazium je povinné dorucit kopiu
obojstranne podpisanej zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelriu
Uradu BBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na ODDVO.

_ Clanok VL. ] ]
POSTUP PRI ZADAVANi PODLIMITNYCH ZAKAZOK

(1) Tovar (okrem potravin) a sluzby ktoré su bezne dostupné na trhu v hodnote rovnej a vysSej ako

5 000 eur a nizSej ako 209 000 eur, Stavebné prace, ktoré su bezne dostupné na trhu v hodnote rovnej
a vyS8ej ako 5 000 eur a nizSej ako 5 225 000 eur.

a.
b.

C.

d.

Zadavanie zakaziek zabezpecuju gymnazium.

Verejny obstaravatel postupuje podla § 109 az 112 zdkona o verejnom obstaravani s vyuzitim
elektronického trhoviska, ktoré je dostupné na web stranke: www.eks.sk.

Proces VO na elektronickom trhovisku (dalej len ,ET“) méze gymnazium zrealizovat az po
schvaleni Ziadosti o povolenie spustit verejné obstaravanie na ET.

Gymnéazium je povinné na zékazky podla pism. c), predlozit na ODDVO UBBSK Ziadost o
schvélenie zadat (spustit) proces verejného obstaravania cez ET. Ziadost musi obsahovat Gdaje
podla €l. IX bod 3 tejto smernice a musi byt predloZzena v listinnej podobe, prostrednictvom posty
na adresu: Urad BBSK, Oddelenie verejného obstaravania, Nam. SNP &. 23,974 01 Banska
Bystrica, alebo v pripade osobného dorugenia na podatelfiu UBBSK.

Odpoved na prijatu Ziadost o schvalenie spustit proces verejného obstaravania cez ET bude
gymnaziu odoslana prostrednictvom e-mailu, ktory odosle povereny zamestnanec ODDVO
UBBSK.

(2) Tovar a sluzby ktoré nie su bezne dostupné na trhu hodnote rovnej a vy3Sej ako 20 000 eur a niz3ej

ako 209 000 eur. Stavebné prace, ktoré nie su bezne dostupné na trhu v hodnote rovnej a vyssej ako 70
000 eur a nizSej ako 5 225 000 eur. Potraviny v hodnote rovnej a vy$Sej ako 40 000 eur a nizSej ako 209

000 eur:
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a. Zadavanie zékaziek zabezpecuje ODDVO.

b. Gymnazium, ako Ziadatel, je povinné na zabezpecenie procesu VO predlozit poziadavku podla
¢l. IX bod 3 tejto smernice.

c. Verejny obstaravatel postupuje podla § 100 az 102 zakona o verejnom obstaravani bez vyuzitia
elektronického trhoviska.

Priame rokovacie konanie podfa § 58 zakona o verejnom obstaravani, musi byt v sulade v sulade s § 101
zakona o verejnom obstaravani.

Clanok VII.
KAPITALOVE VYDAVKY

(1) Tovary v hodnote do 1000 eur (uvedené v Registri investicii)

Zabezpeci Gymnazium v zavislosti o ich beznej dostupnosti postupom podla ¢élanku V, alebo VI
smernice.

Za prieskum trhu a zverejnenie informacie je zodpovedny S$tatutarny zastupca gymnazia.
Dokumentacia z procesu verejného obstaravania sa uchovava na Gymnaziu.

(2) Tovary a sluzby v hodnote od 1 000 eur do 20 000 eur (uvedené v Registri investicii)

Zabezpeci Oddelenie verejného obstaravania na zaklade vstupnych udajov a informécii od Gymnazia.
Gymnazium je povinné predlozit podklady podfa ¢lanku IX. Uplatnenie poziadavky na zadanie
zakazky k ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie potrebnych informécii je zodpovedny vedici ODDVO UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia.
Zmluva musi byt podpisana v lehote viazanosti pondk. Gymnazium je povinné dorudit koépiu
obojstranne podpisanej zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu
Uradu BBSK. Dokumentacia z verejného obstaravania bude archivovana na ODDVO.

(3) Stavebné prace a sluzby suvisiace so stavebnymi pracami financované z kapitalovych vydavkov
(uvedené v Reqistri investicii)

Zadavanie zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac (zalinajuce stavby od 1 € a viac) zabezpeci
arealizuje Oddelenie verejného obstaravania v spolupraci s Gymnaziom, na zaklade vstupnych
udajov a informacii ktoré je potrebné predlozit k Ziadosti o zabezpecenie procesu VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie je zodpovedny veduci ODDVO UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny Statutarny zastupca organizécie, resp. zariadenia.
Zmluva musi byt podpisana v lehote viazanosti ponuk. Gymnézium je povinné dorudit kopiu
obojstranne podpisanej zmluvy najneskdér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu
Uradu BBSK Dokumentécia z verejného obstaravania bude archivovana na ODDVO.

(4) Sluzby suvisiace so stavebnymi pracami (uvedené v Regqistri investicii)

Zadavanie zakaziek na poskytnutie sluzieb suvisiacich so stavebnymi pracami (od 1 € a viac)
zabezpeli arealizuje Oddelenie verejného obstaravania v spolupraci s gymnaziom, na zaklade
vstupnych Udajov a informacii ktoré budu predlozené so ziadostiou o zabezpecenie procesu VO.

Za prieskum trhu a zverejnenie je zodpovedny veduci ODDVO UBBSK.

Za zmluvu na predmet zakazky je zodpovedny S&tatutarny zdstupca Gymnazia. Zmluva musi byt
podpisana v lehote viazanosti ponuk. Gymnazium je povinné dorucit kopiu obojstranne podpisanej
zmluvy najneskér do 3 pracovnych dni od podpisu zmluvy na podatelfiu Uradu BBSK. Dokumentécia
z verejného obstaravania bude archivovana na ODDVO.

Investiéné akcie su evidované menovite v registri investicii BBSK a schvalené Zastupitelstvom BBSK.
Register investicii je podkladom na zadanie novych zakaziek v prisluShom kalendarnom roku.
InvestiCné akcie z pohladu obstaravania zahffiaju stavebné prace a sluzby suvisiace so stavebnymi
pracami. Pod pojmom sluzby suvisiace so stavebnymi pracami sa rozumie najma: projektova
dokumentacia, stavebny dozor, technicky dozor, energeticky certifikat, autorsky dozor a pod.

Clanok VIII.
Plan verejného obstaravania
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Zoznam poziadaviek

Zoznam poziadaviek na zadanie planovanych zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
a stavebné prace (podlimitné a nadlimitné zakazky) v aktualnom roku Gymnazium predlozi na Odbor
hospodarskej stratégie a riadenia majetku UBBSK v termine najneskor do 15. februara bezného roku,
v sulade so schvalenym rozpoétom na bezny rok, dalej v priebehu bezného roku v sulade
s pripadnymi zmenami rozpoc&tu beznych vydavkov.

Poziadavka na zadanie zakazky pre potreby roéného planu musi obsahovat’
e nazov predmetu zakazky

e druh zékazky (zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, stavebné prace)
e predpokladany termin zacatia procesu verejného obstaravania

e trvanie zmluvy v mesiacoch

e zdroj financovania

Oddelenie verejného obstaravania poZiadavky zosumarizuje a predloZi riaditefovi UBBSK na
schvalenie. Oddelenie verejného obstaravania je povinny odsuhlaseny roény plan verejného
obstaravania Uradu BBSK zverejnit na webovom sidle verejného obstaravatela — www.bbsk.sk
v sekcii Verejné obstaravanie — profil verejného obstaravatela najneskér do 15. marca bezného roka.

Gymnazium vypracuje Plan verejného obstaravania za aktualny rok, ktory musi byt schvaleny
Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Ro¢ny plan zahffia zakazky, ktorych proces
verejného obstaravania zabezpeli Gymnazium, alebo bude zabezpefeny dodavatelsky (t.j. proces VO
nezabezpeduje Oddelenie verejného obstaravania UBBSK).

Plan musi byt vypracovany v sulade so schvalenym rozpoctom na bezny rok vtermine do
15.2.bezného roka. Plan verejného obstaravania gymnazium zverejni v profile.

Clanok IX.
Uplatnenie poziadavky na zadanie zakazky

Gymnazium ako ziadatel je zodpovedné za predlozenie poziadavky na zabezpec&enie procesu verejného
obstaravatela. Zmluva pred jej podpisom musi byt v sulade so zadanim, na zaklade ktorého bola
zverejnena Vyzva na predkladanie ponuk, Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, so sutaznymi
podkladmi a vitaznou ponukou. Za obsah a znenie zmluvy je zodpovedny Statutarny zastupca Gymnazia.

Poziadavku na zabezpelenie procesu VO predklada Gymnazium Odboru hospodarskej stratégie
a riadenia majetku v pisomne;j aj elektronickej podobe.

Konkrétna ziadost’ o vykonanie procesu verejného obstaravania musi obsahovat nasledovné udaje
a informacie:

nazov a podrobné vymedzenie predmetu zakazky, technické poziadavky,

predpokladané mnozstvo,

predpokladana hodnota zakazky bez DPH (v zmysle § 5 zakona),

navrh zmluvy s pozadovanymi zmluvnymi podmienkami a diZkou trvania zmluvného vztahu,

termin na dodanie, resp. ukon¢enia predmetu zakazky, pripadne ¢asovy harmonogram dodania,

resp. ukoncenia,

navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia podla § 35 zakona o verejnom

obstaravani a pripadnych podmienok Uc€asti — Ziadatel je povinny zdbvodnit' potrebu zahrnutia

jednotlivej podmienky u€asti v zmysle § 32 zdkona o verejnom obstaravani,

g. spbsob urlenia ceny - Ziadatel je povinny predlozit vypoCet PH zakazky doloZzenim min. 3
ponukami s aktualnymi cenami na trhu.

h. dalSie informacie,

i. test beznej dostupnosti — ziadatel je povinny predlozit vypracovany test beznej dostupnosti

(priloha &. 8) ku kazdej predlozenej ziadosti, okrem Ziadosti tykajucich sa potravin.

PO To

—h

Pri zadavani vSetkych zakaziek je Gymnazium povinné:

j. preverit ucinnost uzavretych zmluv - v pripade potreby uzatvorit nové zmluvy na obdobny
predmet zdkazky na zaklade nového verejného obstaravania predlozit min. 5 mesiacov
/pri zakazkach podlimitnych a nadlimitnych/ vopred a 2 mesiace pri inych zakazkach, t. j. pred
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poZzadovanym terminom na uzavretie zmluvy predloZit na Oddelenie verejného obstaravania
vyluéne v listinnej podobe Ziadost a prislusné prilohy.

(1) v pripade potreby uzavriet nové zmluvy predlozit min. 5 mesiacov
/pri zakazkach podlimitnych a nadlimitnych/ vopred a2 mesiace pri inych zakazkach, t. j. pred
pozadovanym terminom na uzavretie zmluvy predlozit na Oddelenie verejného obstaravania vyluéne
prostrednictvom systému Fabasoft a v listinnej podobe Ziadost a prislu§né prilohy.

Clanok X.
Zadavanie zakazky dodavatel'sky

(1) V pripade, ak Gymnazium planuje zabezpe it realizaciu procesu verejného obstaravania podlimitnych
a nadlimitnych zakaziek /okrem zakaziek napr. financované z EU/ dodavatel'sky musi mat suhlas od
predsedu BBSK.

(2) Gymnazium postupovat v zmysle uvedeného:

Predmetnu poziadavku zasiela na Kancelariu predsedu vratane predlozenia dokladu o zabezpeceni
financovania sluzby /rozpocet organizacie, resp. rozpocet EU projektu/. Oddelenie verejného
obstaravania pripravi podklady k rozhodnutiu, i proces verejného obstaravania bude zabezpecCovat
BBSK, resp. bude zabezpeteny dodavatelsky a pripravi stanovisko predsedovi BBSK. V pripade, ak
proces verejného obstaravania bude zabezpeCeny dodavatelsky, dodavatel je povinny predlozit na
Oddelenie verejného obstaravania kompletni dokumentéaciu z procesu verejného obstaravania v 1
originaly.

Clanok XI.

Dopliiujuce informacie

(1) Zakon o verejnom obstaravani neuklada povinnost zriadit komisiu na otvaranie a na vyhodnotenie ponuk
jednoduchych zakaziek. V pripade posudenia jednoduchej zakazky ako zlozitej, mdze Statutarny
zastupca Gymnazia zriadit komisiu. Pri jej zriadovani postupuje podla § 40 zakona.

Clanok XII.
Povinné uverejinovanie

(2) V zmysle zékona je verejny obstaravatel povinny zverejnit raz $tvrtroéne v profile zriedenom Uradom
pre verejné obstaravanie na strdnke www.uvo.gov.sk suhrnnu spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou a podlimitnych zakazkych s cenami vyssSimi ako 5 000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku
uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zakazky, identifikaciu uspeSného uchadzaca.

Gymnazium je povinné vo svojom profile zverejnit’ suhrnnu spravu pre hore uvedené finanéné limity.

Suhrnna sprava obsahuje:

Hodnotu_zakazky — vysutazena suma, na ktora je uzavreta zmluva, resp. objednavka.

Predmet_zakazky — z&kazka na dodanie tovaru/zdkazka na poskytnutie sluzby/ zdkazka na
uskutoénenie stavebnych prac vratane nazvu zakazky.

Identifikacia_uspesSného uchadzaca — meno, priezvisko/nazov firmy, adresa, tel., email.

Za obsah a zverejnenie suhrnnej spravy je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp.
zariadenia.

(3) Vyrocna sprava

a) Gymnazium je povinné vypracovat spravu za predchadzajuci kalendarny rok o zakazkach, ktoré
zabezpe€ovalo gymnazium, alebo prostrednictvom ODDVO a predloZit' ju v listinnej podobe na
adresu Uradu BBSK, Oddelenie verejného obstaravania a zaroven v elektronickej podobe, format
.Xls e-mailom na adresu ODDVO v termine do 07.marca bezného roka.

b) Vyrocna sprava obsahuje:
1. Definovanie zakazky podfa finanénych limitov (zakazka s nizkou hodnotou, podlimitna,
nadlimitna),
2. druh zakazky (zakazka na dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac, poskytnutie
sluzieb ),
3. uvedenie konec¢nej celkovej hodnoty za kazdu zakazku v eur s DPH.
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(4)

©®)

(6)

(7)

(4)
®)
(6)

Gymnazium zverejni vo svojom webovom sidle v ¢asti VO raz roéne Plan verejného obstaravania za
aktualny rok, ktory musi byt schvaleny Statutarnym zastupcom organizacie, resp. zariadenia. Rocny
plan zahfha zakazky s nizkou hodnotou a podlimitné zakazky, ktorych proces verejného obstaravania
zabezpeli (realizuje) Gymnazium, alebo bude zabezpeleny dodavatelsky (t.j. proces VO
nezabezpeéuje Oddelenie verejného obstaravania UBBSK).

Plan musi byt vypracovany v sulade so schvalenym rozpotom na bezny rok. Za obsah
a zverejnenie planu je zodpovedny Statutarny zastupca organizacie, resp. zariadenia a musi byt
zverejneny do 15. marca bezného roku.

Zverejneny plan verejného obstaravania musi obsahovat’
a.) nazov predmetu zdkazky

b.) predpokladanu hodnotu zakazky bez DPH

c.) druh zakazky (sluzba/tovar/praca)

d.) typ zakazky

e.) trvanie zmluvy /ramcovej dohody

Gymnazium aktualne zverejni na svojom webovom sidle v asti VO zaznamy z prieskumu trhu
(jednoducha zakazka) vo formate .pdf, vypracovanu podfa prilohy & 1 bezodkladne po vyhodnoteni
prieskumu.

Uvedené ustanovenie sa tyka tych jednoduchych zakaziek, ktorych proces verejného obstaravania
zabezpeCi Gymnazium, alebo bude zabezpecCeny dodavatelsky (tj. proces VO nezabezpecuje
Oddelenie verejného obstaravania UBBSK).

Gymnazium trvalo zverejni vo svojom profile Eticky kédex verejného obstaravania, ktory je platny
a zavazny pre vSetkych u€astnikov procesu verejného obstaravania (Eticky kodex je prilohou €. 5 tejto
smernice). Zarovefl su organizacie, resp. zariadenia povinné trvalo zverejnit prikaz predsedu BBSK
k zabezpe€eniu procesu verejného obstaravania. Za zverejnenie je zodpovedny Statutarny zastupca
organizacie, resp. zariadenia.

Aktualne v zmysle § 5a a 5b zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov na svojom webovom sidle, v CRZ prevadzkovanom na portéli VUC BB
vSetky zmluvy uzavreté po 1.1.2011, faktury na tovary a sluzby doru¢ené po 1.1.2011 a objednavky na
tovary a sluzby vyhotovené po 1.1.2011.

Clanok XIil.
REFERENCIE

Povinnost vyhotovit referenciu sa vztahuje na podlimitné a nadlimitné zakazky.

Povinnost vyhotovit referenciu sa nevztahuje na zakazky s nizkou hodnotou.

Za vyhotovenie referencie su zodpovedné OvZP BBSK, ktoré poZiadali ODDVO o zabezpelenie procesu
VO. Gymnazium je v pripade, Ze takuto poZiadavku predloZilo, povinné predloZit Udaje potrebné na
vyhotovenie referencie:

a. najneskdr do 15 dni odo dfa skon&enia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody vo vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

b. ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo c¢) najneskér do 15
dni pred dihom skoncenia kalendarneho polroka za predchadzajici kalendarny polrok za kazdé
plnenie, dodané v predchadzajucom kalendarnom polroku podfa zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody,

c. ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pismena a) alebo b), na Ziadost
dodavatela doru€enu po dodani plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcove;j
dohody, a to do 3 dni odo dfa dorugenia Ziadosti verejnému obstaravatefovi,

d. bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému dosSlo z dévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

Za poruSenie povinnosti podla § 64 zakona Urad pre verejné obstaravanie uloZi verejnému
obstaravatelovi pokutu od 1 000 eur do 30 000 eur.

Evidencia referencii je informa&ny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad pre verejné
obstaravanie a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatelov podla zakona.

Referenciou je na uUcely tohto zakona elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru,
uskuto€neni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody,
uzatvorenej podla zakona. Referencia obsahuje

a. meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifikacné Cislo
dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné &islo,
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nézov verejného obstaravatefla,

struénu identifikaciu plnenia podla zmluvy alebo ramcovej dohody,

miesto, cenu a lehoty dodania plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

hodnotenie kvality plnenia podla kritérii, ustanovenych v bode 8 tohto &lanku

vyslednu hodnotiacu znamku podla bodu 10 tohto ¢lanku,

g. datum vyhotovenia.

(7) Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu

a. do 30 dni odo dria skon&enia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody vo
vztahu k plneniu zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

b. ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo c), ku koncu
kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok za kazdé plnenie, dodané v
predchadzajucom kalendarnom polroku podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody,

c. ak na rovnaké plnenie nebola vyhotovena referencia podla pism. a) alebo b), na Ziadost
dodavatela doru€enu po dodani plnenia podla zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, a to do 5 pracovnych dni odo dfia doru€enia Ziadosti verejnému obstaravatelovi,

d. bezodkladne po tom, ako omeSkanie dodavatela, ku ktorému doSlo z dbévodov na strane
dodavatela, presiahne 30 dni.

(8) Kritériami hodnotenia kvality podl'a bodu 6 pism. €) su

a. predCasné ukonCenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatefom z dévodu poruSenia povinnosti dodavatela,

b. celkové trvanie omeSkania dodavatela, ku ktorému doSlo z dévodov na strane dodavatefa, v
dnoch,

c. pocet dovodne uplatnenych reklamacii, s uvedenim v akej €asti bol dodany tovar, stavebné prace
alebo sluzba reklamovana, a to v percentualnom vyjadreni vo&i celkovému objemu zakazky,

d. dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohode vo vztahu k spdsobu a kvalite plnenia, ktoré je mozZné objektivne vyjadrit alebo
kvantifikovat.

(9) Kritérium podla bode 7 pism. a) obsahuje udaj, ¢i doSlo k pred€asnému skonceniu z dévodu podstatného
porusenia povinnosti dodavatela alebo iného poruSenia povinnosti dodavatela a struéné odévodnenie.
Splnenie kritéria podla bodu 8 pism. d) hodnoti verejny obstaravatel percentualnym vyjadrenim od nula
do sto percent, s uvedenim stru¢ného od6vodnenia. Kritéria podla bodu 8 pism. c) a d) su informativne a
nemaju vplyv na vyslednu hodnotiacu znamku podfa bodu 10

(10)Vysledna hodnotiaca znamka je celé Cislo od nula do sto, ktoré je automaticky pridelené v ramci
funkcionality vzoru referencie. Vysledna hodnotiaca znamka je vzdy nula, ak dbjde k predCasnému
skon&eniu z dévodu podstatného porusenia povinnosti dodavatela; v inych pripadoch je vypocitana
spbsobom vazenia jednotlivych hodnotiacich kritérii a posudzovania ich poradia délezitosti v zostupnom
poradi od kritéria podla bodu 8 pism. a) po kritérium podla bodu 8 pism. b).

(11)Vzor referencie zverejni Urad pre verejné obstaravanie na svojom webovom sidle vo forme
elektronického formulara.

(12)Povinnost podia bodu 7 pini verejny obstaravatel elektronickou formou a spésobom, ktory ur&i Urad pre
verejné obstaravanie v ramci funkcionality evidencie referencii. Urad pre verejné obstaravanie zabezpedi
vSetky technické rozhrania v rozsahu potrebnom na plnenie povinnosti verejného obstaravatela podla
bodu 7. Zapis referencie do Udajov, vedenych v zozname podnikatelov zabezpeéi Urad pre verejné
obstaravanie.

(13)Ak pocas zaru€nej doby k dodanému plneniu déjde k zmene skutoénosti podla odseku 8 vo vztahu k uz
zapisanej referencii podla bodu 7 pism. a), verejny obstaravatel vykona zmenu v referencii v ¢asti udajov
podla bodu 6 pism. e); na zmenu v referencii sa pouziju ustanovenia odsekov 8 az 12 primerane.

(14)Ak verejny obstaravatel nesplni povinnost podfa bodu 7 a nevyhotovi referenciu, dodavatefl je opravneny
podat verejnému obstaravatefovi pisomnu Ziadost o vyhotovenie referencie. Ak verejny obstaravatel
alebo obstaravatel v lehote do piatich pracovnych dni odo dfia doru€enia Ziadosti podla prvej vety
nespini povinnost podla bodu 7 a nevyhotovi referenciu, dodavatel je opravneny podat navrh na
vyhotovenie referencie rade Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len "rada"), ku ktorému pripoji dokazy
o tom, Ze podmienky na vyhotovenie referencie boli splnené. Ak rada dospeje k zaveru, Ze podmienky na
vyhotovenie referencie ustanovené v odseku 7 boli spinené, vyhotovi referenciu s najvy$Sou vyslednou
hodnotiacou znamkou namiesto verejného obstaravatela alebo obstaravatela, a to do 15 pracovnych dni
odo dnia doru€enia navrhu rade.

(15)Dodavatel je opravneny poziadat verejného obstaravatela o odstranenie chyb v referencii, ako aj o
upravu referencie, ak nezodpoveda skutoénému stavu, a to do troch mesiacov odo dfia zapisu referencie
do udajov vedenych v zozname podnikatelov; na odstranenie chyb v referencii a Upravu referencie sa
pouziju ustanovenia bodov 8 az 12 obdobne a verejny obstaravatel a obstaravatel ich vykonaju do 30 dni
odo dha doruCenia Ziadosti. Verejny obstaravatel su opravneni postupovat podla prvej vety aj z vlastnej
iniciativy.
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960 49 Zvolen

Clanok XIV.
Zaverecné ustanovenia

(1) Na vztahy neupravené touto organizacnou smernicou sa vztahuju prislusné ustanovenia zakona o
verejnom obstaravani v platnom zneni, suvisiace pravne predpisy a prikazy predsedu BBSK.

(2) Akékolvek zmeny a doplnky k tomuto internému predpisu je mozné vykonat len pisomnymi dodatkami
podpisanymi riaditelkou Gymnazia.

(3) Rusi sa interna smernica &. 7/2015 O verejnom obstaravani v podmienkach Gymnazia Ludovita Stara.

Zoznam priloh:

Priloha &.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.
Priloha &.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.
Priloha &.
Priloha ¢&.

1

2
3
4
5
6
7
8

- ZAZNAM K PRIESKUMU TRHU

- Objednavka

- Plan verejného obstaravania

- Ziadost na nakup v hotovosti

- Vyzvy na predloZenie ponuky

- Eticky kédex verejného obstaravania

- Splnomocnenie na uzatvaranie dodavatelskych zmluv prostrednictvom EKS
- Test beznej dostupnosti.
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Priloha ¢&. 1

ZAZNAM K PRIESKUMU TRHU
na predmet zakazky (tovar, sluzby, stavebné prace)

Nazov organizacie/zariadenia: Gymnazium Ludovita Stura, Hronska 1467/3, 960 49 Zvolen
Nazov predmetu zakazky:
Na zaklade smernice €. 04/2016 o verejnom obstaravani v podmienkach Gymnazia Ludovita

Stura bol uskutoéneny prieskum trhu.

Prieskum trhu sa uskutocénil v uvedenych podnikatel'skych subjektoch:

s Nazov a sidlo Cena bez | Cenas DPH | Sposob prieskumu trhu |
. podnikatel'ského subjektu DPH (e-mail, internet cennik,
o letak, reklama,

pisomna ponuka atd’.)

Dokumentacia prieskumu trhu

1. Doklad o opravneni dodavat tovar/poskytovat’ sluzbu/ uskuto€rovat stavebné prace

2. Zmluva

3. Dal$ie doklady (cennik, letaky, akcie, fotodokumentacia, kataldg, vystup z internetu, pisomna
ponuka)

Zamestnanec, ktory prieskum trhu uskuto€nil:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis

Statutarny zastupcal/vedtci odboru:
Meno a priezvisko Funkcia Datum Podpis
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Priloha €. 2
Objednavka Eislo: 1 12016
datum: 1.2.2016
Odberatel:
; Dodavatel:
Gymnazium Ludovita Stura
Hronska 1467/3
960 49 Zvolen
ICO: 00160865
DIC: 2021613363
Nie sme platcom DPH
Vybavuje: Ing. Jozef Vyboh
tel: 0948 325 612
. . . . jedn. cena spolu s
p.¢ Predmet objednavky MnozZstvo | cena DPH
s DPH
1 0 0 0,00 0,00
2 0 0 0,00 0,00
3 0 0 0,00 0,00
4 0 0 0,00 0,00
5 0 0 0,00 0,00
SPOLU: 0,00 | EUR
Bankové spojenie STATNA POKADNICA
, IBAN SK38 8180 0000 0070 0039 1912
odberatefa:
Peciatka a podpis objednavatela
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Priloha C. 4

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY (zakazka s nizkou hodnotou)

1. IDENTIFIKACIA VEREJNEHO OBSTARAVATELA:

Nazov: Gymnézium Ludovita Stara
V mene ktorého kona: PhDr. Eva Chylova

ICO: 00160185

Sidlo: Hronska 1467/3

Obec (mesto): 960 69 Zvolen

Nie sme platcom DPH

Kontaktna osoba:

vo veciach verejného obstaravania:
Telefon:

Fax:

Elektronicka posta:

(dalej len “verejny obstaravatel“ a/alebo “BBSK")
2. IDENTIFIKACIA OBJEDNAVATELA:

Nazov:

ICO:

Sidlo:

Obec (mesto):
Ulica:

PSC:

V zastupeni:
Telefon:

Fax:

Elektronicka posta:

NAZOV PREDMETU ZAKAZKY:

OPIS PREDMETU ZAKAZKY:

MIESTO DODANIA ZAKAZKY:

ROZSAH A PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY:
Predpokladana hodnota zakazky bez DPH: ........... EUR
7. ROZDELENIE PREDMETU ZAKAZKY NA CASTI:

8. MOZNOST PREDLOZENIA VARIANTNYCH RIESENI:

9. TRVANIE ZMLUVY ALEBO LEHOTA DODANIA ZAKAZKY:

10. HLAVNE PODMIENKY FINANCOVANIA A PLATOBNE PODMIENKY:
11. PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV:

Napr. predlozenie dokladu o opravneni dodavat’ tovar/poskytovat’ sluzbu, uskutoéiovat’
stavebné prace v predmete zakazky

o0k w

Dalsie podmienky Géasti uchadzaéov:
12. OBSAH PONUKY: PONUKA PREDLOZENA UCHADZACOM MUSi OBSAHOVAT
a) doklady podla bodu €.11 tejto vyzvy,
b) €estné vyhlasenie uchadzaca, ze:
ba) suhlasi s podmienkami uréenymi verejnym obstaravatelom,
bb) udaje uvedené v ponuke su pravdivé a uplné,
¢) navrh zmluvy /predlozi uchadzaé/

13. KOMPLEXNOST ZAKAZKY:
14. JAZYK PONUKY:
Ponuka vratane dokladov a dokumentov musi byt predlozend v Stdtnom jazyku.
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15. OBHLIADKA MIESTA ZAKAZKY:
16. SPOSOB URCENIA CENY:
- navrhovana ponukova — zmluvna cena predmetu zakazky musi byt stanovena podfa § 3 zakona
€. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
- uchadzac¢om navrhovana ponukova - zmluvna cena bude vyjadrena v EUR.
- ak uchadzac¢:
a) je platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH®), navrhovanu ponukovu
(zmluvnu) cenu uvedie v zloZeni:
- navrhovana zmluvna cena bez DPH,
- sadzba DPH a vy3ka DPH,
- navrhovana zmluvna cena vratane DPH.
b) nie je platcom DPH, uvedie navrhovanu zmluvnu cenu celkom. Na skutoénost, Ze nie je
platcom DPH, upozorni.
- uchadzac predlozi cenovi ponuku na kompletny predmet zakazky.
17. KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK:
NajnizSia CENA
- Kritériom na hodnotenie ponuk je najnizSia ponukova (zmluvna) cena v EUR vratane
DPH na kompletny predmet zakazky
- Sposob vyhodnotenia kritéria: ponuka uchadzaca s najnizSou ponukovou (zmluvnou)
cenou v EUR vratane DPH na kompletny predmet zakazky bude pre verejného obstaravatela
najvyhodnejsia ponuka.

18. PREDLOZENIE PONUK:
Uchadza¢ mdze predlozit iba jednu ponuku. Ponuku je potrebné dorudit v lehote na predkladanie
ponuk v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchadza€a alebo miesta
podnikania s oznacenim:

Zakazka z nizkou hodnotou - stitaz na dodanie tovaru: ,,NAZOV*
NEOTVARAT.

Ponuky je potrebné doruéit’ osobne alebo postou na adresu:
Nazov: Gymnazium Ludovita Stura
Sidlo: Hronska 1467/3

Obec (mesto): 96049 Zvolen

V pripade, Ze ponuka bude doru€ena osobne, prijemca vyda potvrdenie o jej prevzati.
Lehota na predlozenie ponuk uplynie dila ........ccccoccueee.
Ponuky predloZzené po uplynuti tejto lehoty budu uchadza&ovi vratené neotvorené.

19. DOPLNUJUCE INFORMACIE:
Otvaranie ponuk a vyhodnocovanie ponuk sa uskutoénina ..........ccccceeeeenn...
Vysledkom sutaze bude zmluva na predmet zakazky uzatvorena medzi objednavatelom
a uspesnym uchadzacom. Obchodné podmienky budu prerokované s ispesSnym uchadzacom.
20. VYHRADENIE PRAVA:
Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo:

a) zrusit pouzity postup zadavania zakazky na predmet zakazky v pripade, Ze sa zmenia
okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo,

b) neprijat ani jednu ponuku v pripade, Ze predloZené cenové ponuky budu vysSie ako je suma
finanénych prostriedkov uréenych na realizaciu tejto zakazky. Nasledne bude pouZity postup
zadavania zakazky zruseny,

21. UPLYNUTIE LEHOTY VIAZANOSTI:
22. PRILOHA: ak je relevantné

Meno, funkcia, podpis
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Priloha ¢. 5

Ziadost na nakup v hotovosti

Ziadatel:

Predmet nakupu:

Predpokladana
cena v EUR

Datum: Peciatka a podpis
schvalovatela
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Priloha ¢. 6

Eticky kédex verejného obstaravania
Banskobystrického samospravneho kraja

Zakladné ustanovenia

(1) Eticky koédex verejného obstaravania je vypracovany v sulade so zakonom
€.25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani“) a v sulade s
Prikazom ¢&. 005/2015/0DDVO BBSK.

(2) Eticky kdédex sa vztahuje na vSetkych zamestnancov Organizacii a zariadeni v
zriadovatelskej pésobnosti BBSK (dalej len ,OvZP BBSK") a iné osoby, ktoré su
uCastnikmi procesu verejného obstaravania, vratane c¢lenov komisii verejného
obstaravania a podrobnejSie definuje zakladné principy a normy postupu
ucastnikov verejného obstaravania.

(3) Zavedenie etického kodexu v systéme verejného obstaravania je cielené na
zamedzenie mozného vyskytu korupcie a neefektivheho vynakladania verejnych
prostriedkov pri suCasnom dodrziavani principov transparentnosti, hospodarnosti,
efektivnosti, nediskriminacie a rovnakého zaobchadzania.

VSeobecné zasady

(1) VSetci zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani (alebo: ucastnici procesu
verejného obstaravania) pri vykone svojich aktivit dbaju o dodrzanie zakladnych
principov etiky vo verejnom obstaravani, ktorymi su najma Cestnost a integrita,
dodrziavanie zakonitosti, profesionalita a chapanie verejného obstaravania ako
¢innosti vo verejnom zaujme.

(2) Ugastnici procesu verejného obstaravania zaroveri dbaju o dodrzanie zakladnych
noriem etiky: obstaravanie bez predsudkov, rovny a nestranny pristup ku kazdému
ucastnikovi verejného obstaravania; vyhybanie sa uplatneniu akychkolvek
mechanizmov, ktoré by obmedzili rovhocenné konkurencné prostredie; neprijimanie
darov a pozornosti v suvislosti s vykonom verejného obstaravania, ako aj darov a
pozornosti, ktoré by mohli vzbudit podozrenie o naruseni nestrannosti; v€asna
identifikacia situacii, v ktorych by pri vykone verejného obstaravatela mohlo déjst
ku konfliktu zaujmov, prevencia, oznamovanie a vyhnutie sa konfliktu zaujmov;
odmietanie akychkolvek vplyvov zo strany inych oséb pri realizacii Cinnosti
spojenych s obstaravanim; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviiovaniu priebehu
verejného obstaravania z pozicie nadriadeného, najma voci zamestnancom,
realizujucim obstaravanie; vyhnutie sa akémukolvek ovplyviovaniu ,tretich® oséb
priamo alebo nepriamo zainteresovanych do procesu verejného obstaravatela, ¢i uz
z pozicie riadiacich a vykonnych zamestnancov verejného obstaravatel,
dodavatelov alebo inych subjektov

(3) VSetci zamestnanci OvZP BBSK, ktori mézu z titulu svojej funkcie alebo
pracovného zaradenia priamo alebo sprostredkovane ovplyvnit rozhodovanie alebo
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konanie oséb zucastnenych na verejnom obstaravani, nesmu nijakym spdsobom
ovplyvnhovat rozhodovanie alebo konanie tychto oséb s cielom zabezpecit prospech
niektorého z uchadzacov alebo zaujemcov.

(4) Ugastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaju vedome do omylu ani
verejnost’ ani ostatnych ucastnikov tohto procesu.

(5) Zamestnanci pdsobiaci vo verejnom obstaravani dbaju o stale prehlbovanie znalosti
0 verejnom obstaravani a zucCastiuju sa na dalSom vzdelavani s cielom
skvalitfiovania individualnej vykonnosti.

(6) Clenom komisie na vyhodnotenie ponuk nesmie byt zamestnanec OvZP BBSK,
ktory je alebo v Case jedného roka pred vymenovanim za ¢lena komisie bol:

a. uchadzacom (fyzicka osoba),

b. Statutarnym organom, c¢lenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného
organu alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaCom alebo
tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzaCa, =zamestnancom zaujmového zdruZenia
podnikatelov, ktorého je uchadzac ¢Clenom,

e. zamestnancom uradu, okrem zakaziek zadavanych vylu¢ne pre vlastné
potreby Uradu a nie som blizka osoba osobam uvedenych v pism. a) az d).

Zaverecéné ustanovenia

(1) U&astnici procesu verejného obstaravania su povinni zachovavat profesionalnu
miCanlivost pocCas celého procesu verejného obstaravania a narabaju s
informaciami ziskanymi v tomto procese s potrebnou dévernostou a ochranou.

(2) Informacie ziskané pri verejnom obstaravani nebudu zverejnené a pouzité inak, ako
v sulade so zakonom o verejnom obstaravani a inymi vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi (napr. zakon ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon €. 215/2004 Z.z. o
ochrane utajovanych skuto€nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a pod.).

(3) Informacie ziskané pri verejnom obstaravani nevyuziju u€astnici procesu verejného
obstaravania ani zamestnanci OvZP BBSK pre svoj sukromny prospech, ich rodinu,
blizkych pribuznych, priatefov a oséb alebo organizacii, s ktorymi mali obchodné
alebo politické vztahy, ani v prospech dalSich oséb. Je ich povinnostou vyhnut sa
konfliktom zaujmov a predchadzat takym situaciam, ktoré mézu podozrenie z
konfliktu zaujmov vyvolat.
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Priloha ¢. 7

Splnomocnenie na uzatvaranie dodavatelskych zmlav
prostrednictvom EKS

Ja, dolu podpisand Eva Chylova, PhDr., ditum narodenia (dd.mm.rrrr), & OP ..oocovvveveean.
riaditelka Gymnazia Ludovita Stdra, Hronskd 1467/3, 96049 Zvolen, tymto splnomociiujem
............. (doplnit meno, priezvisko, tituly)....., zamestnanca (prip. iné, napr. externy spolupracovnik)
............... (uviest ndzov a adresu organizdcie zamestnanca/spolupracovnika)..... vo funkcii .......(uviest

1. Zaddvanie zakaziek prostrednictvom elektronického trhoviska, svyuZitim nastrojov
elektronického kontraktacného systému (EKS)

2. Podpisovanie zmluv, ktoré su vysledkom procesov EKS (zmluvy su uzatvorené v elektronickej
podobe)

Toto splnomocnenie udelujem do odvolania.

Vo Zvolene dia .......ceeeeveeevevvvvnnnnnns

Splnomocnitel:
PhDr. Eva Chylovad
riaditelka

Splnomocneny:
Vyssie uvedené splnomocnenie prijimam.

(meno, priezvisko tituly splnomocneného)
(funkcia)
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Priloha ¢. 8
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh ZAKAzZKY: ..........ooiiiiiii e
Predpokladana hodnota zaKazkKy: ...............cccooiiiiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 1 ZVO sU vymedzené kumulativnym
spdsobom a pri teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

1 nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade Specifickych
a pre dany pripad jedineCnych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vliastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené —t. j. neboli Specifikované
jedine¢né poziadavky

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskuto€niované

3 | Pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo
uskutoChiované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 9b ods. 2 a 3 stanovuju podporné pravidlo,
ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je mozné povazZovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan&ného prispevku.

Zaver: BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo | Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Poverena osoba uvedie dovody, na zaklade ktorych formulovala svoje odpovede k podmienkam €. 1 az 3
vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odévodnenie:

Podpis
Vo Zvolendia .....ccoooveveeiiiiiiieei,



