Interny predpis €. 4/2008
Gymnazia Ludovita Stdra vo Zvolene

upravujUci postup pri zabezpe€ovani predbezng finanéng a priebezng
finan¢ne kontroly.

) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tento Interny predpis v sulade so z&konom NR SR ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
avnutornom audite ao zmene a doplneni niektorych z&konov, v zneni za&kona ¢. 618/2004
Z.z.azakonas. 165/2008 Z. z. a0 zmene adoplneni niektorych zakonov, v stlade
s Organizasnym poriadkom GLS vo Zvolene upravuije zékladné pojmy, zodpovednost
vedUcich zamestnancov a ostatnych zamestnancov v organizécii, zakladné principy
vykonavania predbeznej financénej kontroly apriebeznej financnej kontroly, ako &
jednotného systému financného riadenia v podmienkach organizécie.

2. Ciel'om jednotného systému finan¢ného riadenia a kontroly je zabezpecenie dodrziavania
v3eobecne zavaznych pravnych predpisov, dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti
a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

3. Vedlcimi zamestnancami pre Gcely tohto Interného predpisu sarozumeju ved(ci
zamestnanci GLS podI'a Organizatného poriadku.

4. Zamestnancami pre Ucely tohto Interného predpisu sarozumeju vSetci zamestnanci vo
verejngj sluzbe, ktori si v pracovnhom pomere k organizéacii.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sarozumie sthrn postupov organizacie pri zodpovednom
a prehl’adnom planovani, rozpoétovani, Uctovani, vykaznictve afinanénej kontrole
verejnych prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a Gicinné vyuZzivanie.

2. Finanénou oper aciou sarozumie prijem alebo pouZzitie verejnych prostriedkov
v hotovosti, alebo bezhotovostne, pravny tkon, aebo iny tkon majetkovej povahy.

3. Préavny ukon je prejav vole smerujucej k vzniku, zmene, alebo zaniku tych prava aebo
povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom spéjaju . ( Napr. ozndmenie
o vyhléseni verejného obstaravania, zmluva, dohoda, objednévka.) Inym tkonom
majetkovej povahy je ukon, ktory mé dopad na evidenciu o majetku organizécie.
(Napr. vyrad’ovanie alikvidéacia majetku v sprave organizécie, ndhrada Skody a pod..).

4. Vereinymi prostriedkami sarozumeju prostriedky Stétneho rozpoctu,, Statnych fondov,
prostriedky zriad’ovatel’a, prostriedky eur6pskych spolocenstiev ainé prostriedky zo
zahranic¢ia nafinancovanie projektov na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazana.



5. Hospodar nost’ou sa rozumie minimalizovanie nékladov navykonanie ¢innosti, alebo
obstaranie tovarov, prac asluzieb pri zachovani ich primeranej Urovne akvality.

6. Efektivnost’'ou sa rozumie maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vzt'ahu
k disponibilnym verejnym prostriedkom.

7. Uéinnost’ou sarozumie vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutognym
vysledkom ¢innosti vzhl’'adom na pouZzité vereine prostriedky.

8. Finanénou kontrolou sa rozumie sthrn ¢innosti, ktorymi sav stlade so zakonom
o finan¢nej kontrole a osobitnymi predpismi overuje :

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov

b) dodrziavanie v3eobecne zavaznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnym
prostriedkami

c) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti a U¢innosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami

d) naucely finan¢ného riadenia dostupnost’, spravnost’ a Uplnost’ informécii
o vykonavanych finan¢nych operéaciach

€) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finanénou kontrolou ana
odstrénenie pric¢in ich vzniku.

9. PredbeZnou finanénou kontrolou organizacia overuje kazdl svoju finan¢nu operéciu.

10. Priebeznou finané¢nou kontrolou organizacia overuje financné operécie, vybrané
vedlcimi zamestnancami organizécie.

Clanok 3
Zodpovednost’ organizacie a zamestnancov or ganizacie

1. Riaditel’ (ka) Skoly podra zdkona o finan¢nej kontrole zodpoveda za:

a) zabezpetenie vylucenia zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov
vykonavajucich finanénu kontrolu,

b) vytvorenie, zachovavanie arozvijanie systému finan¢ného riadenia,

C) prijatie opatreni nandpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou ana
odstranenie pricin ich vzniku, uréenie zamestnancov zodpovednych za nedostatky
zistené finanénou kontrolou a uplatnenie opatreni voc¢i nim podl'a osobitného predpisu
(z&kon o verejngj sluzbe, resp. Zakonnik prace).

d) urcenie vedicich zamestnancov poverenych vykonom predbeznej finanénej kontroly
e) uré¢enie trvalych zéstupcov veducich zamestnancov poverenych vykonom
predbeznej financénej kontroly po¢as ich nepritomnosti.

f) vyberanie finan¢nych operacii na overenie priebeznou financ¢nou kontrolou auréenie
zamestnancov najej vykonanie.



2. Veduci zamestnanci sil zodpovedni za:
a) dodrziavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov, internych predpisov,
hospodarnost’, efektivnost’ a ucinnost’ pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
apri inych ¢innostiach.

b) vytvorenie postupov finan¢ného riadeniatak, aby zabezpecili transparentné
posudzovanie a finanénu kontrolu pripravy arealizéacie finanénych operacii

c) vykonavanie predbeZznej finanénej kontroly podl'azékona o finan¢nej kontrole

d) pripravu podkladov potrebnych naoverenie siladu pripravovanej finanénej operécie  so

schvalenym rozpoctom organizécie, s uzatvorenymi zmluvami, alebo inymi internymi
predpismi organizacie o hospodéreni s verejnymi prostriedkami av stlade so v3eobecne
zévaznymi pravnymi predpismi, ktoré ulozili vykonat’ vecne prislusnym

zodpovednym zamestnancom.

3. Rozsah podpisového préavanaudel’ovanie sihlasu suhradou je stanoveny v prilohe  €.1.
(podpisové vzory).

4. Vzor krycieho listu a platobného poukazu je stanoveny v prilohe €. 2.

Clanok 4
Zabezpetenie vykonavania predbeznej finanéngj kontroly
v podmienkach organizacie
.
Etapa pripravy finanénej operacie

1. Predbeznou finanénou kontrolou sa overuje, ¢i je pripravovand finanéna operacia
v stlade :
a) so schvélenym rozpoc¢tom organizacie
b) s hospodérnost’ou, efektivnost’ou a U¢innost'ou
C) sverejnym obstardvanim podl’a platnych zakonov
d) s uzatvorenymi zmluvami organizécie
€) sinymi internymi predpismi organizécie
f) so Z&sadami o hospodéreni s majetkom BBSK
g) sinymi v&eobecne zavaznymi predpismi

2. Predbeznu finanénu kontrolu vykonévaj i nasledovni vedlci zamestnanci :

a) zéastupca riaditel’a pre technicko-ekonomické ¢innosti — pre oblast’ financovania
projektov Skoly a nakupu uc¢ebnych pomdcok v stlade so schvalenym rozpoétom,
kontrolav oblasti uzatvarania n§omnych zmlav, osobnych nékladov, vedenia
pokladne.

b) veduci prevadzky Skoly — pre oblast’ verejného obstardvania, dodrziavania
planovanych prevadzkovych nékladov Skoly aich fakturécie, evidencie a spravy
majetku

3. Pocas nepritomnosti zastupcu riaditel’a pre ekonomicke ¢innosti ho zastupuije pri
vykonavani predbezngj finan¢nej kontroly veduci prevadzky Skoly.



4. Pocas nepritomnosti vedlceho prevadzky skoly ho zastupuje pri vykonavani
predbeznej finanénej kontroly zastupca riaditel’a pre ekonomické ¢innosti.

5. Vecne prislusnymi zamestnancami pre vykonavanie predbeznej financnej kontroly
su:

a) hospodar Skoly — pre oblast’ ¢erpania a finanéného krytia rozpoctu, plnenie
zmluvnych zavazkov, evidencie aspravy majetku, preberanie plneni od
dodavatel'ov, zadanie objednéavky a d’aSich pravnych tkonov sivisiacich
s penaznymi vydavkami

b) U¢tovnicka— pre oblast’ G¢tovnictva, spracovanie osobnych nakladov

6. Kazdy kontrolny ukon vykonany v priebehu predbeznej financnej kontroly musi byt
pisomne potvrdeny poverenym vedlcim zamestnancom avecne prislusnym
zamestnancom na krycom liste, platobnom poukaze, na peciatke, nainternom
doklade, stvisiacom s pripravovanou finanénou operaciou.

7. Kryci list, platobny poukaz ainterné peciatkaby mali obsahovat’ kréatky vystizny
text, ¢o bolo predmetom overenia, ktoré potvrdil vecne prislusny zamestnanec
aveduci zamestnanec svojim podpisom .

Napr.

.. navrhovana finan¢na operéciaje v stlade s rozpoc¢tom ...

.. vergjna sut'az prebehlav stlade so zakonom

.. navrh zmluvy je v stlade s vysledkom verejnej sit'aze

... navrh zmluvy je v stlade so Zasadami o hospodareni s majetkom BBSK

8. Po vykonani predbeznej finan¢nej kontroly veduiicim zamestnancom avecne
prislusnymi zamestnancami sa ndvrh pripravovanej finanénej operécie (vo forme
navrhu zmluvy, objednavky a pod.) predklada riaditel'ovi /ke organizécie na
odsthlasenie , ktoré potvrdi svojim podpisom.

.
Etapa realizacie finanénej operacie

1. VedUci zamestnanci avecne prisludni zamestnanci povereni vykonom predbeznej
finan¢ng kontroly v etape plnenia overuju realizovanu finan¢nl operéciu z hl'adiska

a) vecného plnenia

b) ¢iselngj spravnosti a dodrzania finan¢nych podmienok ustanovenych
v uzatvorenej zmluve, objednévke, resp. v inom rozhodnuti

¢) stladu so z&konom ¢&. 243/2001 Z z. o U¢tovnictve
d) stladu so Zasadami o hospodéreni s majetkom BBSK
e) evidencie magjetku
2. Vykonanie predbezngj financnej kontroly v etape realizécie finan¢nej operécie

potvrdzuje vedlci zamestnanec a vecne prislusny zamestnanec nakrycom liste
ainternej peciatke sivisiacimi s realizovanou finanénou operaciou.



3. Po vykonani tejto etapy financnej kontroly vSetkymi uré¢enymi zamestnancami sa
actovny doklad predklada riaditel'ovi/ke na podpis.

4. Finan¢nl operéciu nemozno vykonat’, alebo v nej pokracovat’ bez overenia
predbeznou finan¢nou kontrolou a udelenia suhlasu riaditelom/kou Skoly.

5. V pripade nepritomnosti riaditel'alky finan¢ni operaciu podpisuje (t.j. udel'uje
stihlas s thradou) prislusny vedlci zamestnanec v rozsahu poverenia podl’a prilohy
¢.1.

[11.
Nedostatky zistené pri vykone predbeznegj finanénej kontroly

1. Finan¢nl operaciu nemozno vykonat’, alebo v nej pokratovat’ bez jej overenia
predbeznou financ¢nou kontrolou.

2. Veduci zamestnanec a vecne prislusny zamestnanec na vykon predbezngj financnej
kontroly je povinny zastavit’ finan¢nu operéciu, ak pri vykone tejto kontroly zistil
zavazné nedostatky.

3. Zavaznym nedostatkom je najmé nestlad so schvédlenym rozpoctom organizécie,
uzatvorenou zmluvou, internym predpisom, vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, aebo ak navrhovana finanéné operéacia je nehospodérna, neefektivna,
alebo nelicinna.

4. Ak veduci zamestnanec, aebo vecne prislusny zamestnanec predbeznou finan¢nou
kontrolou zisti zavazné nedostatky, je povinny vyhotovit’ stru¢ny pisomny zéznam
o priebehu vykonanej predbeznej finanénej kontroly predmetu overovaniaazistené
skuto¢nosti bezodkladne predlozi riaditelovi/ke.

5.V pripade, ak zistené nedostatky nie st zavazného charakteru, vrati vedici
zamestnanec, aebo vecne prislusny zamestnanec navrh finanénej operécie na
doplnenie, pripadne na opravu.

6. Riaditel'/ka organizacie prijima opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych
finan¢nou kontrolou, na odstranenie priciny vzniku uréuje zamestnancov
zodpovednych za tieto  nedostatky a uplatiiuje voéi nim opatrenia podl'a
osobitnych predpisov.

Clanok 5
Priebezna finanéna kontrola
l.
Vykon finanénej priebeznej kontroly

1. PriebeZnou finanénou kontrolou sa overuju finanéné operécie vybrané
riaditelom/kou prikaznym listom. (Priloha ¢.3)



2. Priebeznu financna kontrolu vykonéva vedlci zamestnanec Gtvaru, s ktorého
¢innost'ou kontrolovana finanéna operacia nesuvisi :
- zéstupcariaditelalky pre technicko-ekonomické ¢innosti
- vedUci prevédzky skoly

3. Ten vedlci zamestnanec, ktory bol zodpovedny za pripravu areaizéciu vybranegj
finanéneg) operécie a za vykonanie predbeznej finanénej kontroly, poskytne potrebnu
stcinnost’.

4. Priebeznou finan¢nou kontrolou sa overuje :

a) Uplnost’ a preukézatelnost’ U¢tovnych, aebo inych dokladov, stvisiacich
s kontrolovanou finan¢nou operéciou

b) ¢i jefinanén& operaciav stlade so schvalenym rozpoétom Skoly, s uzatvorenymi
zmluvami, so Zasadami hospodérenia s majetkom BBSK, sinternymi predpismi
aci jev sulade so vieobecne zavaznymi predpismi

¢) vykonanie predbeznej financnej kontroly

5. Po vykonani priebezne financnej kontroly st osoby podl'a bodu 2 povinné pisomne
vyhotovit’ stru¢ny pisomny zéznam, v ktorom opise priebeh vykonanej priebeznej
finan¢ng kontroly. Zaznam bude obsahovat’ ddtum, meno a priezvisko overovatel’a,
predmet overovania, zistené skuto¢nosti, podpis overovatel'a
( Struktara zaznamu - Priloha ¢.4)

6. Ustanoveniaods.1-a2 5 platia rovnako pri kontrole hospodarenia s vlastnymi
prostriedkami Skoly.

7. Priebezna finan¢néa kontrola sa vykonava 4-kréat roéne.

8. Zadznamy z vykonanych priebeznych finan¢nych kontrol sazakladaj v organizacii do
osobitnej zlozky, ktora je uloZend u hospodéra skoly.

.
Nedostatky zistené pri vykone priebeznegj finanénej kontroly

1. Ak povereny vedlci zamestnanec, ktory vykona priebezni finanénu kontrolu, zistil
pri jg vykone zévaZné nedostatky, je povinny vyhotovit’ stru¢ny pisomny zaznam,
v ktorom opi&e priebeh vykonanej priebeznej financnej kontroly, predmet overovania
a zistené nedostatky.
Tento zaznam odovzda bezodkladne riaditel’'ovi/ke.

2. Finan¢nu operéciu mozno realizovat’ aZ po odstraneni nedostatkov zistenych
priebeznou financnou kontrolou.

3. Riaditel'’/ka prijima opatrenia na npravu nedostatkov, zistenych priebeznou
financnou kontrolou a na odstranenie priciny vzniku uréuje zamestnancov,
zodpovednych za nedostatky zistené touto kontrolou a uplatiuje opatrenia vocéi nim
podl'a osobitnych predpisov.



Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Tento interny predpis je zavazny pre vSetkych zamestnancov Skoly.
2. Vedlci zamestnanci gymndzia st povinni oboznamit’ s obsahom tohto predpisu

v3etkych svojich podriadenych zamestnancov a zabezpecit’ jeho realizéciu odo dia
acinnosti.

3. Vedlci zamestnanci st povinni pravidelne prehodnocovat’ a aktualizovat’ tento interny

predpis v sllade s platnou legislativou. Akékol'vek zmeny tohto predpisu budu
upravené ¢islovanym dodatkom.

4. NedodrZanie tohto predpisu sa povaZuje za zavazné poruSenie pracovnej discipliny.
5. Tento predpis nadoblda G¢innost’ diiom 24.jana 2008.

Zoznam priloh:

Priloha €. 1: Urcenie kompetencii a podpisove vzory zodpovednych zamestnancov
GymnaziaL. Sturavo Zvolene.

Priloha ¢.2: Kryci list aplatobny poukaz.

Priloha ¢. 3: Prikazny list navykonanie priebeznej financnej kontroly v zmysle zadkona
NR SR ¢.502/2001 Z.z. .

Priloha¢.4: Zapisz vykonaniapriebeznej finanénej kontroly v zmysle zakona NR SR
¢. 502/2001 Z.z.

Vo Zvolenedina 23.juna 2008 PhDr. Eva Chylovéa
riaditel’ka



